Populus-matka- ja kuluhallinnanrekisteri

Tietosuojaseloste: Populus-matka- ja kuluhallinnanrekisteri
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1. Rekisterinpitija
Varsinais-Suomen hyvinvointialue Varha
2. Rekisterin vastuuhenkilo

Henkil6st6johtaja Noora Nordberg, noora.nordberg@varha.fi

3. Rekisterin yhteyshenkilo

Palkkahallinnon paallikké Mia Seppéla, mia.seppala@varha.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja oikeusperuste

Henkilotietoja kasitelldan henkil6ston matka- ja kululaskujen hoitamiseksi seka tyénantajan
lakisaateisten tehtavien ja velvoitteiden tayttamiseksi.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste on lakisdaateinen velvollisuus, sopimus ja rekisterinpitajan
oikeutettu etu (palvelussuhteeseen liittyvat tydnantajavelvoitteet ja palvelussuhteen hoitaminen).

5. Kuvaus kisiteltavista henkilotiedoista
Henkil6ston matka- ja kuluhallintaa hoidetaan matka- ja kuluhallintajarjestelma Populuksessa.

Populus Mukana -mobiilisovellus on erillinen sovellus, joka tukee matkojen ja kulujen hallintaa
Populuksessa.

Rekisteriin kertyy seuraavat perustiedot tyontekijasta/viranhaltijasta:

+ tyontekijan etunimet ja sukunimi, henkil6tunnus, osoite, henkilénumero, Varha tunnus,
palvelussuhteen tiedot, esihenkil6tieto ja pankkiyhteys

+ tiedot tehdyistd matka- tai kululaskuista tositteineen

+ tiedot tehdyistd matkoista aloitus-/paattymisosoite (paikannustoiminto Populus Mukana -
mobiilisovelluksen kautta tai tyontekijan itse ilmoittamat tiedot) matkalaskun kilometrien
muodostamiseksi

»  Populus Mukana -mobiilisovellus keraa kayttajan paikannustietoa, kun kayttaja hyvaksyy
mobiilisovelluksessa tiedon hyddyntamisen ja haluaa kayttaa paikannusta hyodyntavaa
toimintoa alku- ja Iahtopaikan valisten kilometrien kirjaamiseksi. Paikannustietoja ei
hyodynneti enaa pakollisen matkakulukirjauksen jalkeen, eika tydnantaja paase niita
tarkastelemaan.

6. Saannonmukaiset henkilotietojen lahteet



Tyontekijat/viranhaltijat antavat itse henkilotietonsa (perustiedot) palvelussuhteen alkaessa tai
tietojen muuttuessa. Henkil6 antaa tiedot WebTallennuksen kautta tai henkilotietojenilmoitus/
muutosilmoituslomakkeelta. Pankkitiedot tallennetaan aina kirjallisesta ilmoituksesta tai henkil®
tallentaa sen itse WebTallennuksessa.

7. Henkil6tietojen sdannénmukaiset luovutukset
Sisdiset liittymat

Populus sisaltaa tiedostotason liittymat seuraaviin sisaisiin jarjestelmiin tai jarjestelmista:

Prima palkanlaskentajarjestelmasta siirtyy Populukseen henkil6tiedot, palvelussuhdetiedot
ja pankkitilitiedot

« kayttajarekisteri AD/ 2M-IT Oy (henkiloston kayttooikeuksien voimassaolon yllapitoon)
« tyontekijan esihenkilétieto siirtyy HRM-jarjestelmasta Populukseen

+  Populuksesta siirtyy maksatusjarjestelma Nomentiaan maksatustiedot tyontekijakohtaisesti
maksettavin summin

+ maksettavien summien kirjanpitotiedosto siirtyy Fina-kirjanpitojarjestelmaan

Ulkoiset liittymat

Populuksesta muodostuu tiedosto tulorekisteriin maksetuista summista tyontekijakohtaisesti.
8. Henkil6tietojen siirto EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta.

9. Henkilotietojen sailytys

Varsinais-Suomen hyvinvointialueen arkistonmuodostussuunnitelman mukaan.

10. Henkil6tietojen kasittely- ja suojausperiaatteet

Tietojen suojauksessa noudatetaan Varhan tietosuoja- ja tietoturvapolitiikkaa.

Populuksen kayttooikeudet saa jokainen tyontekija, jolla palvelussuhde on voimassa. Laajempi
kaytto on rajattu kdyttévaltuuksin. Laajemmat kayttéoikeudet annetaan esimiehen kirjallisen
pyynnon mukaisesti esim. hallinnollisille sihteereille (katselu ja rajattu tallennus ja tarkastusoikeus)
ja esihenkildille tarkastusta ja hyvaksyntaa varten. Kayttdoikeuksia annetaan maaraajaksi tai
toistaiseksi voimassa olevina. Toistaiseksi voimassa olevat kaytt6oikeudet lakkautetaan, kun tieto
henkilon palvelussuhteen paattymisesta tai siirtymisesta toisiin tehtaviin saapuu
henkilostopalveluihin Populuksen paakayttajalle. Henkildiden tietoihin paasevat ne henkil6t, joille
on tyonsa puolesta annettu kayttéoikeudet tarkastella tai muokata kyseisia tietoja.

Populus-tietoihin on paasy ohjelmantoimittajalla CGL:lIA.



Manuaalista rekisteria sailytetaan lukitussa tilassa, jonne on paasy vain niilla henkil6ill3, joilla on
oikeus kasitella naita tietoja. Sailytyksesta ja tietojen kasittelysta vastaa henkil6stdpalvelut.

11. Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttaminen Ohjeistetaan
tarkemmin verkkosivulla: Tietosuoja.
12. Tietosuojavastaava

Voit tarvittaessa olla yhteydessa my0s tietosuojavastaavaamme: tietosuoja@varha.fi.

Paivadys: 1.10.2025



