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2 Mika on Tuure?

Tuure on tutkimuksen hallinnan sahkodinen jarjestelma, tutkimuksen
tyopodyta. Tuuren avulla voit hakea tutkimuslupaa, opinnaytetyon lupaa,
tietolupaa, muutosta olemassa oleviin lupiin seka ilmoittaa apurahan
hallinnoinnista. Tuure toimii myoés pysyvaisarkistona kaikelle talle
lupadokumentaatiolle.

3 Kirjautuminen

1. Mene selaimella osoitteeseen: https://aci.auria.fi/tuure/
2. Valitse "Kirjaudu”. Sinut ohjataan seuraavalle sivulle:

Hyland Identity Service
Login

External Login

VarhaRI-Entra-ID | | VarhaRI-SuomiFI-ID

3. Valitse talta sivulta tunnistaudutko Varha-tunnuksella (Entra-ID) vai
Suomi.fin (pankkitunnistautuminen/mobiilivarmenne) avulla (Suomifi-ID).
a. Huom! Mikali olet Varhalla tydsuhteessa, kayta aina Varha-tunnusta
tunnistautumiseen. Suomi.fi tunnistautumisella et paase kasiksi
samoihin tietoihin.

Kun olet tunnistautunut onnistuneesti, paaset jarjestelman etusivulle.

4 Etusivu

Loydat taalta laatikoita, joista naet lupahakemuksiesi tilan ja pystyt luomaan uusia
hakemuksia. Ylaosasta loydat myds tarkeita linkkeja.
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3% Tilandkyma OnBase v = W
Available Layouts Tutkimusryhma Q = c@
Q| Kirjoita suodattimeen
Personal Layouts <
Ryhmiasettelut ~ Ohjeet tutkimustyypin valintaan
Kéyttiiohjeat
Tutkimuspalvelut
+ Tutkimusryhma
: Omat hakemukseni cHAh: ~
Tutkimusnumero | rutkimuksen lyhenne | Tutkimuksen nimi | rita | Hakemustyyopi | Hakemuksen tyyppi | allekirioituksentila | Tutkimusiupanumero |
TL2025/2008 Test Testitutkimus 02 - Luonnos 02 - Tietolupa 01 - Ensisijainen
T2025/1987 02 - Luonnos 01 - Tutkimuslupa 01 - Ensisijainen
T2025/1948 02 - Draft 01-Research Request 01 - Primary
T2025/1946 02 - Luonnos 01 - Tutkimuslupa 01 - Ensisfjainen
T2025/1942 02 - Luonnos 01 - Tutkimuslupa 01 - Ensisijainen
T2025/1939 02- Luonnos 01 - Tutkimuslupa 01 - Ensisijainen
T2025/1937 02 - Luonnos 01- Tutkimuslupa 01 - Ensisijainen
T2025/1934 02- Luonnos 01 - Tutkimuslupa 01 - Ensisijainen
T2025/1932 02 - Luonnos 01 - Tutkimuslupa 01- Ensisijainen
Kohteita: 19 - o o
—

41 Uuden hakemuksen luominen

Paaset luomaan kokonaan uuden hakemuksen jarjestelmaan klikkaamalla "Omat
hakemukseni” -laatikon vasemmasta ylareunasta loytyvaa + -painiketta.

Omat hakemuksen

02 - Luoanos 01 - Tutkimesiupe 01 - Ersésigainen ContractingPasty

™
T 2 - Luonnos 01 - Tutimusiupa 01 - Ensislainen

T 02 - Luonnos 01 - Tutkimusiupe 01 - Ersisigainen ReasarchQrganization
T2 02 - Luonnos 01 - Titkimushupa 01 - Ensishainen

o

02 - Utkamt 1) Shadetdating 01 - Prievche ReassarchRequest
02 - Uthat 07 Forshnngsbegiran 01« Priende \

Pudotusvalikosta valitse kohta: "Research Request”.

Tarkemmat ohjeet hakemuksen luomiseen lOydat kohdasta Uuden
lupahakemuksen luominen

4.2 Omat hakemukseni

Naet listassa kaikki lupahakemuksesi, jotka olet itse avannut. Pystyt lajittelemaan
hakemuksia minka tahansa sarakkeen mukaan, klikkaamalla sarakkeen otsikkoa.
Mikali haluat suodattaa listaa, voit avata listan uuteen ikkunaan ja siella su%attaa

sarakkeiden sisalléon mukaan. Lista avataan uuteen ikkunaan kuvakkeesta 4 .

Omat hakemukseni CcE:
Tutkimusnumero Ikaimuksen lyhenne Ikaimuksen nimi ITiIa IHakemuslyyppi IHakemuksen tyyppi IAIIe

T2025/1934 02 - Luonnos 01 - Tutkimuslupa 01 - Ensisijainen AddressBook

T2025/1932 02 - Luonnos 01 - Tutkimuslupa 01 - Ensisijainen

T2025/1930 02 - Luonnos 01 - Tutkimuslupa 01 - Ensisijainen ContractingParty

T2025/1927 02 - Luonnos 01 - Tutkimuslupa 01 - Ensisijainen

0P2025/1888 02 - Utkast 03 - Studietillstand 01- Primar Relations

T2025/1869 02 - Utkast 01 - Forskningsbegaran 01 - Primar

Uuteen ikkunaan avautuu seuraavanlainen nakyma:
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Omat hakemukseni

Tutkimusnumero I Tutkimuksen \yher‘mel Tutkimuksen nimi I Tila I Hakemustyyppi I Hakemuksen tyyppi IAHek'\rjowtuksen tila ITutkimusIupanume._I
Contains. . :} " Contains. " Luon Contains Contains Contains Contains

TL2025/2008 Test Testitutkimus 02 - Luonnos 02 - Tietolupa 01 - Ensisijainen

T2025/1613 TestiS TestiS 02 - Luonnos 01 - Tutkimuslupa 01 - Ensisijainen

Jokaisen sarakkeen alla on kentta, johon voit kirjoittaa hakusanan/numeron. Voit
hakea myds suodattamalla montaa eri saraketta yhtaaikaisesti (esim. Tila,
Tutkimuksen lyhenne). Haku toimii hakemalla kentan sisallésta - mikali kirjoitat
tutkimuksen lyhenteeseen 's’, haku hakee kaikki, joissa on mukana kirjain s.

4.3 Apurahailmoitukset

Naet listassa kaikki apurahailmoituksesi. Voit suodattaa ja lajitella tata listaa
samalla tavalla kuin Omat hakemukseni -osiota. (ks. Ohje ylla).

Apurahailmoitukset

Tila ITutk'\musnu IApurahan - IApurahan al.. I Apurahan Io...I Vastaanott... I Lisatiedot I

05-

Hyvaksytty T2025/1613 11.6.2025 19.6.2025

Kohteita: 1

4.4 Tutkimusryhman hakemukset

Listalla naet kaikki hakemukset, joissa olet mukana jossakin roolissa (vastuullinen
henkild, tutkimusryhman jasen, yhteyshenkild, opinnaytetyontekija).

5 Uuden lupahakemuksen luominen

1. Klikkaa "Omat hakemukseni” -laatikon vasemmasta ylareunasta loytyvaa +

-painiketta.
Omat hakemukseni AN
Tutkimusnumero Ika'\muksen lyhenne Ika'\muksen nimi ITiIa IHakemuslyypp'\ IHakemuksen tyyppi IAHe
T2025/1934 02 - Luonnos 01 - Tutkimuslupa 01 - Ensisijainen
T2025/1932 02 - Luonnos 01 - Tutkimuslupa 01 - Ensisijainen
T2025/1930 02 - Luonnos 01 - Tutkimuslupa 01 - Ensisijainen Lupahakemus
T2025/1927 02 - Luonnos 01 - Tutkimuslupa 01 - Ensisijainen
0P2025/1888 02 - Utkast 03 - Studietillstand 07 - Prim&r
T2025/1869 02 - Utkast 01 - Forskningsbegdran 01 - Priméar

2. Pudotusvalikosta valitse kohta: "Lupahakemus”.

Huom! Kuka tahansa voi aloittaa uuden lupahakemuksen luonnin ja antaa
oikeuksia muille kyseiselle lupahakemukselle. Paasy annetaan lisaamalla
henkilolle tietty rooli (vastuullinen henkild, opinnaytetydn ohjaaja, tutkimuksen
yhteyshenkild, tutkimusryhman jasen, opinnaytetyontekija jne.)
lupahakemuksessa.
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Lupahakemus aukeaa uuteen ikkunaan.

4. Voit valita haluatko tayttaa lomakkeen suomeksi vai ruotsiksi. Kielivalinta
loytyy ylapalkista. Voit vaihtaa kielta myos kesken hakemuksen
tayttamistq, jos niin haluat.

a. Huom! Osa kaannoksista on riippuvaisia selaimen kieliasetuksesta.
Tarkistathan siis selaimesi asetuksen, mikali huomaat saavasi
hakemuksen osin kaannettyna toiselle kielella.

5. Valitse, minka tyyppisen lupahakemuksen haluat aloittaa (Tutkimus-, tieto-,
vai opinnaytetyolupahakemus)

w

nobly. [ Tallenna  [%) Tallennajasulie 0 Historia

Hakemuksen tyyppi 01 - Alkuperainen Tila 01-Uusi

Valitse lupahakemuksen tyyppi

01 - Tutkimuslupa
02 - Tistolupa
03 - Opinnaytetyt

a. Mikali valitset "Tutkimuslupa®, valitse viela tutkimustyyppi seka
tutkimuksen luokittelu (ohjeet tutkimuksen luokittelun valintaan
loydat TurkuCRC:n ohjeesta) ja paina "Aloita”.

Hakemuksen perustiedot

Tutkimustyyppi 57 Tutkimuksen luokittelu -

b. Mikali valitset "Tietolupa®, valitse myos tyyppi seka haetko tietolupaa
organisaatiolle vai yksityishenkiléna.

Hakemuksen perustiedot

Tutkimustyyppi A4

Haetko tietolupaa

6/22 Versio 1.3, paivitetty 22.8.2025

Nnobly.


file:///C:/Users/HELANNEM/Desktop/TTP/ohjeistus_kayttajille/turkucrc.fi

V slnal s-Suomen
hyvinvointialue
Egenrllga Finlands h
vélfardsomrade

c. Mikali valitset "Opinnaytetyd”, voit suoraan edeta suoraan
valitsemalla "Aloita”.

Huom! Kun olet painanut "Aloita’-painiketta, valintalista poistuu nakyvista etka
pysty enaa muokkaamaan valintaa myohemmin. Mikali jokin tiedoista on
virheellinen, hakemuksen luonti pitaa aloittaa alusta ja virheellinen hakemus
poistaa kokonaan.

Jarjestelma luo jokaiselle hakemukselle uuden tutkimusnumeron (2025/Txxx)
seka Statuksen. Loydat nama tiedot aina jatkossa hakemuksen ylaosasta.

7 01 - Tutkimuslupa T2025/2042

tlenna | [F) Tellenna ja sulie W) Historia Hallinta
Henkildt  Dokumentit a allekirjoitukset Allekirjoituksen tila  Viittaukset  Ehdot  Muistio I 01 - Alkuperdinen l 02- Luonnos E

Tutkimustyyppl 01 - Toimeksiantajaléhtsinen tutkimus Laatja
Tutkimuksen luokittelu 03 - Muu l55ketieteellinen tutkimus Kasitteljjs Va Iha
Tha wotbeing servioes

Alkupéiva Loppupéiva

e PR e

Hakemuksen kysymykset, pakolliset kentat seka pyydetyt liitteet paivittyvat
vastaamaan juuri tassa valitussa luokittelussa/hakemustyypissa tarvittavia tietoja.

6 Lupahakemuksen tayttaminen ja

tallentaminen

6.1 Yleista

Lupahakemuksen kysymykset on jaettu kolmelle valilehdelle:

1. Hakemuksen tiedot
o Kaikki hakemukseen tarvittavat taytettavat kysymykset
2. Henkilét
o Vastuullinen henkilo, yhteyshenkilot, tutkimusryhman jasenet
nimetaan tassa osiossa ja heille myénnetaan samalla oikeus
tutkimuksen dokumentaatioon jarjestelmassa.
3. Dokumentit
o Hakemukseen tarvittavat liitteet lisataan talla sivulla.

Pakolliset kentat tunnistat vaaleansinisesta taustavarista.
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Tutkimuksen nimi Tutkimuksen lyhenne

Testitutkimus Testi

Tutkimuslupanumero EUCT Numero

Jokaisen pienemman osion kohdalla loytyy aina "Vahvista'-painike. Tama painike
tarkistaa, etta pakolliset kentat tassa osiossa on taytetty vaatimusten mukaisesti.
Mikali osion kaikki pakolliset tiedot on taytetty, osio muuttuu tassa kohdassa
vihreaksi.

Tutkimuksen nimi Tutkimuksen lyhenne

Testitutkimus Testi

Tutkimuslupanumero EUCT Numero

Lisétiedot

Paaset edelleen muokkaamaan tietoja painamalla "Avaa”. Aina osion ollessa
valmis, se kannattaa vahvistaa saman tien. Nain pystyt helposti seuraamaan
hakemuksen etenemista ja varmistamaan, etta vaadittavat tiedot on taytetty.

Huom! Kaikki osiot (jokaisella valilehdelld) tulee olla vahvistettuna, jotta
hakemuksen paasee lahettamaan vastuulliselle henkilolle eteenpain.

6.2 Tallennus

Tallennus-painike lOoytyy aina ylakulmasta jokaisella valilehdella.

Hallma T2025/2045

Allekirjoituksentila  Viittaukset ~ Ehdot  Muistio i 01 - Alkupersinen [ 02 - Luonnos I ]

Huom! Jarjestelmassa ei ole automaattista tallennusta. Valitallennus aika ajoin on
siis suositeltavaa.
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6.3 Henkilodiden lisaaminen

Vastuullisen henkildn/opinnaytetyon ohjaajan, tutkimusryhman jasenten ja
tutkimuksen yhteyshenkiloiden tiedot haetaan hakutoiminnon avulla.

1. Klikkaa "Lisaa" -painiketta haluamasi roolin kohdalla. Jokaiselle loytyy oma
osionsa.

Hakemuksen tiedot Dokumentit ja allekirjoitukset Allekirjoituksen tila Viittaukset Ehdot Muistio 01 - Primary I 02 - Draft [

Yhteyshenkilot

sahkaposti Puhelin

Aukeaa uusi ikkuna:

Tutkimuksen nimi Koko nimi

P

Testitutkimus pe

Per
Per
< Ei kohleita >

2. "Koko nimi" -kohtaan voit kirjoittaa nimen. Mikali vastaavuus loytyy, listalle
ilmestyy vaihtoehtoja, joista voit klikkaamalla valita oikean. Huom! Nimi voi
olla joko muodossa "Etunimi Sukunimi” tai "Sukunimi Etunimi”. Kokeile siis
kumpaakin hakutapaa.

3. Mikali vastaavuutta ei loydy, valitse "Lisaa uusi tutkimushenkild”

Koko nimi
] aQ

4. Uudessa ikkunassa voit tayttaa tiedot (vahintaan nimi ja sahkoposti) ja
klikkaa sen jalkeen alakulmasta "Laheta”.

Tutkimuksen nimi

Testitutkimus
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Jarjestelmakayttaja

Koko nimi Kayttajanimi

Sihképosti Puhelin

Lisétiedot

.......

h

Huom! Mikali henkildéa ei pysty tassa ikkunassa lisaamaan, hanella ei vield ole
kayttajatunnusta jarjestelmaan ja hanen tulee kayda kertaalleen
tunnistautumassa. Tunnistautumisen jalkeen taman vaihe ("Lisaa uusi
tutkimushenkil®”) tulee toteuttaa.

Kaikki henkilot lisataan tutkimusryhman jaseniksi. Mikali nimeat henkilon
yhteyshenkiloksi, hanesta tulee automaattisesti myos ryhman jasen.

Huom! Tasta johtuen, mikali poistat vastuullisen henkilon tai yhteyshenkilon
kohdalta henkildn, sinun tulee poistaa henkilo erikseen tutkimusryhman jasenet -
osiosta, mikali henkilolla ei ole mitaan roolia tassa tutkimuksessa.

6.4 Liitteet

Liitteet lisataan kolmannella valilehdellda "Dokumentit”.

Talta sivulta loytyy listattuna valitun tyypin ja luokittelun mukaiset pakolliset
litteet ja muut yleisimmat liitteet. Lisaksi "Muu liite"-osio loytyy alareunasta.

6.4.1 Liitteiden lisaaminen

1. Oikean otsikon alta valitaan “Lisad" -painike.

Tutkimussuunnitelma

Lisai tutkimussuunnitelma
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2. Uudessa ikkunassa klikkaa "Dokumentti” -rivin paassa olevaa nuolen kuvaa.

Hakemuksen dokumentti

Lisaa hakemuksen Liite

Dokumentti"
t

Tyyppi Tutkimuksen nimi
ERA - Research Plan H Testitutkimus J

Dokumentin kuvaus

3. Uusi ikkuna aukeaa, valitse "Valitse tiedosto” tai raahaa tiedosto harmaalle
alueelle.

(5)  https//onbaseweb.appgw.prod.varhari nobly.cloud/WorkView/FileAttachFromWV aspx

Valitse tiedosto
Choose File

Tuontiasetukset

Asiakirjatyyppiryhmt
[ <WorkView-luokkaoletukset>

Asiakirjatyypit
[ERA - <<Upload to this document>>

Tiedostotyyppi
[ PDF (.pdf)
Asiakirjapgivimasra

wosrs [

Avainsanat

Tét4 asiakirjatyyppid varten ei ole avainsanoja
saatavilla. @

Valitse tiedosto tai ved4 ja pudota tiedostoja

4. Tietokoneen kansionakyma aukeaa. Valitaan litettava tiedosto "Avaa’-
painikkeella tai kaksoisklikkaammalla tiedoston nimea.

5. Liite tulee nakyviin ikkunaan. Paina vasemmasta alareunasta painiketta

"Tuo".
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Valitse tiedosto Asiakirjajono (1)
EDM-palvelulisenssi vaaditaan useiden tiedostojen Testidokumentti.pdf jottaa tuontia X
tuomiseen

Tuontiasetukset
Testidokumentti.pdf
& Nayta esikatselu

Asiakirjatyyppiryhmat

<WorkView-luokkaoletukset> w
Asiakirjatyypit
ERA - <<Upload to this document>> ~ — =
3 =Py VY @ DA - + 8] 1 o1 | @ Q 9 B @
Tiedostatyyppi
PDF (pdf) ~

Asiakirjapaivamaara
07.06.2025 B

Avainsanat

Tatd asiakirjatyyppid varten ei ole avainsanoja Tutkimussuunnitelma
saatavilla.

Kun tuonti on valmis, painike muuttuu epaaktiiviseksi ja ylapalkissa lukee
"Tuonti tehty”. Voit sulkea ikkunan.

6. Palaat ensimmaiseen nakymaan. Dokumentti on lisatty tahan ja tarpeelliset
tiedot taytetty automaattisesti. Voit halutessasi kirjoittaa lisatietoja kohtaan
"Dokumentin kuvaus”, mutta se ei ole pakollista.

Paina "Laheta” -painiketta.

KayTajan wimet x

Lisaa hakemuksen liite

Dokumentti

ERA - <<Upload to this document>> - - 762025 -

Tyyppi Tutkimuksen nimi

ERA - Research Plan I Testitutkimus

Dokumentin kuvaus

e ¢
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7. Naet liitteen sille varatussa kohdassa:

Tutkimussuunnitelma

Lisai tutkimussuunniteima
S X
Dokumentii Allekirjoitettu Asiakirjatyyppi Kuvaus
=
1 847 J| R h Pl Testi
Pyyd allekirjoitukset m

8. Vahvista osio. Osio muuttuu vihreaksi. Mikali lite ei ole pakollinen, osion voi
vahvistaa taysin tyhjana.

6.4.2 Ostopalvelusopimukset

1. Ostopalvelusopimukset lisataan yhdessa osiossa, klikkaamalla aina
sopivaa otsikkoa. Lisays tapahtuu samoin kuin muiden liitteiden osalta.

Ostopalvelusopimukset

= et

o=
@

Kiiininen mikrobiologia ja genomiikka

s X
Dokumenti Allakirjohtottu siskirjatyyppi Kuvaus

"Muu’-vaihtoehdon kautta voit lisata ne ostopalvelusopimukset, joille ei ole
valmista otsikkoa/painiketta.

2. Vahvista osio,
6.4.3 Liitteen poistaminen

1. Liite poistetaan valitsemalla liite osion kohdalta ja klikkaamalla punaista
rastia. Jarjestelma pyytaa viela vahvistamaan poiston.

Lisd wkimussuunniteima
S X
Dokumentti Allekirjoitettu Asiakirjatyyppi Kuvaus.

e
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6.4.4 Tietoluvan tietojen lisaaminen

Tietolupahakemuksessa on erillinen osio "Tietoluvan tiedot". Siella lisaat mm.
tarkentavat maarittelyt kohdejoukosta, poimittavista tiedoista, tietoturvallisesta
kayttoymparistosta.

1. Avaa osio kohdasta "Tietolupa”, klikkaamalla "Lisaa tietoluvan tiedot”.

Tietolupa
JI ” Lis#i tietoluvan tiedot
S X
Tietolupahakemuksen tila Kiyttstarkoitus Kaiyttatarkoituksen syy
=3

2. Aukeaa uusi ikkuna, johon paaset taydentamaan tietoja.

nobly. (T) Tallenna 3] Tallenna ja sulje FIN

01 - Aktiivinen

Hankkeen nimi Test Tutkimusnumero TL2025/3845
Hankkeen lyhenne test Tutkimusluvan numero
Alkupaiva Loppupaiva 29.6.2025

Aineiston kayttotarkoitus

Aineiston kayttotarkoitus Miksi haettavia tietoja tarvitaan tahan kayttétarkoitukseen?

A4

e Voit tallentaa tamankin osion valilla ja palata myohemmin jatkamaan.
Tallennus onnistuu ylapalkin "Tallenna” ja "Tallenna ja sulje” -painikkeista.
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e Kun haluat palata jatkamaan tietojen taydennystq, saat taman osion auki
"Tietoluvan tiedot” -otsikon alta, klikkaamalla kuvaketta: =]

Tietolupa

01 - Aktiivinen ’a_‘ [ ” 02 - Tieteellinen tutkimus: ‘ Lis& tietoluvan tiedot

S X
T tila i Kiyttatarkoltuksen syy
]
01 - Aktiivinen 02 - Tieteellinen tutkimus

3. Kun olet valmis taman osion kanssa, muista painaa "Vahvista" -painiketta.
4. Muiden osioiden ja liitteiden lisaaminen tapahtuu samoin kuin muissakin
hakemustyypeissa.

7 Luonnoksena olevat lupahakemukset

‘Luonnos’-tilassa olevan hakemuksen lOoydat omalta etusivultasi, "Omat
hakemukseni” -kohdasta.

Hakemus aukeaa kaksoisklikkaamalla kyseista rivia.

Huom! Mikali hakemus ei aukea, tarkistathan selaimesta onko pop-upit sallittuna.

8 Lupahakemuksen lahettaminen

vastuulliselle henkilolle

Kun lupahakemuksen kaikki osiot on vahvistettu (ja tata kautta pakolliset kentat
taytetty ja liitteet lisatty), hakemus tulee lahettaa vastuulliselle henkilélle
tarkistettavaksi/lahetettavaksi kasittelyyn.
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1. Lupahakemuksen valilehdella "Hakemuksen tiedot” loytyy painike "Laheta
vastuulliselle tutkijalle”. Huom! Painike tulee aktiiviseksi vasta, kun kaikki
osiot on vahvistettu.

= 01-Tutkimuslupa T2025/2045

Henkildt Dokumentit ja allekirjoitukset Allekirjoituksen tila  Viittaukset ~ Ehdot  Muistio 01 - Alkuperainen ]D?-luannns ] ]

Tutkimustyyppi 01 - Taimeksiantajalahtginen tutkimus Laatija

Tutkimuksen luokittelu 01 - Kliininen |3dketutkimus Kasittelija var
countyof onthmetTniand
Alkupéiva Loppupéiva 14.6.:2025
Laheta vastuulliselle henkilolle Poista hakemus m

Perustiedot

Tutkimuksen nimi Tutkimuksen lvhenne

Klikkaamalla tasta jarjestelma lahettaa sahkopostiviestin vastuulliseksi henkiloksi
nimetylle henkilolle. Vastuullisen henkilon tulee kirjautua jarjestelmaan ja
[ahettaa hakemus kasittelyyn. Ohjeet hakemuksen loytamiseen on kohdassa
"Hakemusten loytaminen”.

Mikali olet itse vastuullinen henkild, sinun tulee sulkea hakemus ja palata siihen
uudelleen, jotta pystyt lahettamaan hakemuksen kasittelyyn.

9 Lupahakemuksen lahettaminen kasittelyyn

Vain hakemuksella vastuulliseksi henkiloksi nimetty voi lahettaa lupahakemuksen
kasittelyyn.

1. Etsi kyseessa oleva hakemus. Loydat sen heti kirjautumisen jalkeiselta
sivulta. Tarkemmat ohjeet loytyvat kohdasta Luonnoksena olevat
lupahakemukset.

2. Klikkaa lupahakemuksella painiketta "Laheta kasittelyyn”.
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nobly | [) Talenna | [5) Tallenajasufe D Historia Halinta 01- Tutkimuslupa T2025/2045

Henkilgt  Dokumentit ja allekirjoitukset Allekirjoituksen tila  Viittaukset ~ Ehdot  Muistio [ 01 - Alkuperginen l 03 - Odottaa tarkistusta I ]

Tutkimustyyppi 01 - Toimeksiantajal&htoinen tutkimus Laatija

Val‘h a

Sty o1 BTt A

Tutkimuksen luokittelu 01 - Kliininen laaketutkimus Kasittelijs

Allupaiva Loppupéiva 14.6.2025

Huom! Kun olet lahettanyt hakemuksen kasittelyyn, et voi enaa muokata sita.
3. Hakemuksen status on nyt myos vaihtunut “Lupakasittelyssa” -tilaan.

Hakemuksen tilaa pystyy seuraamaan hakemuksella ylapalkissa nakyvan
“tutkimusluvan status” -kentan avulla.

e Mikali tutkimuslupahakemuksessa on puutteita, kasittelija palauttaa sen
tutkijalle taydennettavaksi. Hakemus on tassa tapauksessa palautunut
‘Luonnokset’-laatikkoon henkildkohtaiselle sivulle. Tarvittavat
tiedot/liitteet tulee taydentaa ja tama jalkeen lahettaa hakemus uudelleen
kasittelyyn.

o Vastuullinen henkild, tutkimuksen yhteyshenkilot seka kaikki
tutkimusryhman jasenet saavat tasta ilmoituksen sahkopostitse.

e Kun lupahakemus on kasitelty ja kaikki osapuolet ovat allekirjoittaneet
luvan, jarjestelma lahettaa ilmoituksen sahkopostiin vastuulliselle
henkilolle, tutkimuksen yhteyshenkiloille seka kaikille tutkimusryhman
jasenille. Allekirjoitetun tutkimusluvan ja muut hakemukseen liittyvat
asiakirjat loydat ohjeen kohdan Tutkimukseen liittyvien asiakirjojen haku
avulla.

10 Keskeneraisen hakemuksen poistaminen

1. Luonnoksena oleva lupahakemus avataan

nobly. | 5] Talenna ]@ Tallenajasue D) Historia Hallima 01 - Tukimusiupa T2025/2045

Henkilst  Dokumentit ja allekirjoitukset Allekirjoituksen tila  Viittaukset ~ Ehdot  Muistio [01 Alkuperginen l 03 - Odottaa tarkistusta I ]

Tutkimustyyppi 01 - Toimeksiantajalahtsinen tutkimus Laatija

Val‘h a

county of Soutn et Fiing

Tutkimuksen luokittelu 01 - Kliininen ladketutkimus Kasittelijs

Alkupéiva Loppupéiva 14.6.2025

I e )

"Poista hakemus” -painikkeella voit poistaa hakemuksen kokonaan.
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Huom! Mikali hakemus poistetaan, kaikki siihen liittyneet tiedot poistetaan
pysyvasti.

11 Pyynto apurahan vastaanottamiseksi

Mikali halutaan ilmoittaa apurahan hallinnoimisesta Varhassa ennen kuin on
voimassaoleva Varhan tutkimuslupa, tulee luoda uusi lupahakemus luonnoksena
jarjestelmaan. Ohjeet hakemuksen luomiseen loytyvat kohdasta Uuden
lupahakemuksen luominen.

111 Apurahailmoituksen lisdaminen ja lahettaminen kasittelyyn

1. Valitaan etusivulta lupahakemus, johon apuraha liittyy tai luodaan
tarvittaessa uusi luonnos.

2. Lupahakemuksella (1. valilehdella "Hakemuksen tiedot”) on osio:
"Apurahailmoitus”. Vastaamalla siihen "Kylla" saat mahdollisuuden lisata
apurahailmoitus.

nably. [7) Tallenne  [3) Tallennajasuje D Historia Hallina = § 01-Tutkimusiupa T2025/2042

Henkilét  Dokumentit ja allekirjoitukset Allekirjoituksen tila  Viittaukset ~ Ehdot  Muistio | 02-Muutos [DZrLuunnus

Apurahailmoitus

Apurahailmoitus Kylla / Ei
=L N -

Tila Apurahan mybntifi Alkupéiv ‘apurahan loppupéivé Usiitiedot

3. Paina "Lisaa apurahailmoitus”. Apurahailmoitus aukeaa uuteen ikkunaan.
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nobly. ) Tallenna  [) Tallennaja sufje Hall

Tutkimuksen nimi Tutkimuksen numero T2025/2042

Tila 02 - Luonnos

Apurahailmoituksen tiedot
Alkupiiva Loppupéiva

Apurahan myontaja Lisatiedot

4. Tayta tarvittavat tiedot.

a. Voit myos tallentaa apurahailmoituksen keskeneraisena halutessasi.
Paaset palaamaan siihen helposti etusivulta, kohdasta
"Apurahailmoitukset”.

5. Apurahan saajan lisays tehdaan samoin kuin muiden henkiléiden lisays. Ks.
ohjeen kohta: Henkildiden lisaaminen

6. Kun kaikki tarvittavat liitteet ja tiedot on lisatty, klikkaa "Laheta kasittelyyn”.

7. Apurahailmoitus lahti kasittelyyn. Status on nyt muuttunut “04 -
Kasittelyssa'-tilaan.

Huom! Vain apurahan saaja voi lahettaa ilmoituksen kasittelyyn.

Mikali apurahailmoituksessa on puutteita, kasittelija voi palauttaa sen.
Palautuksesta lahtee sahkopostilla tieto apurahan saajalle.

12 Muutosluvan hakeminen

Muutoslupaa voi hakea kaynnissa olevaan tai paattyneeseen lupaan. Huom!
Ennen jarjestelmapaivitysta myénnettyihin lupiin haetaan muutosta eri tavalla.

121  Muutoslupahakemukset vanhassa jarjestelmassa myonnettyihin
lupiin

1. Ole yhteydessa Tutkimuspalveluihin (tuure@varha fi) ja pyyda
muutoslupahakemuksen avaamista. Kirjoitathan tutkimusnumeron
pyyntdosi. Ohjeet, mista voit hakea vanhan luvan tutkimusnumeron, loydat
kohdasta: Vanhojen tutkimusten ja niihin liittyvien asiakirjojen haku.

2. Tutkimuspalvelut avaavat sinulle lupahakemuspohjan ja loydat
hakemuksen taman jalkeen aloitussivulta, kohdasta "Tutkimusryhman
hakemukset"'. Paaset siita kaksoisklikkaamalla avaamaan hakemuksen ja
tayttamaan/lahettamaan kasittelyyn.

19/22 Versio 1.3, paivitetty 22.8.2025

Nnobly.


mailto:tuure@varha.fi

Egenrllga Finlands
vilfardsomrade

12.2 Muutoslupahakemuksen avaaminen paivitetyssa versiossa
avattuihin hakemuksiin

1. Valitse etusivulta se tutkimus, johon muutosta haetaan ja avaa se.

Henkilgt  Dokumentit ja allekirjoitukset Allekirjoituksen tila  Viittaukset  Ehdot  Muistio l 07 - Alkuperéinen l 07 - Sufjettu l I

Tutkimustyyppi 01 - Toimekslantajalahtinen tutkimus Laatija
Tutkimuksen luokittelu 03 - Muu laaketieteellinen tutkimus Kasittelija N !alh a

Alkupéiva Loppupéivé

e | o SR o

2. Valitse "Tee muutospyynto”.

Muutoslupahakemus aukeaa suoraan uuteen ikkunaan.

4. "Mita muutos koskee?"- kenttaan tulee kuvata lyhyesti, mitka tiedot
muuttuvat (esimerkiksi aikataulu, tutkijan lisays). Muuttuvat tiedot
vaihdetaan tarvittaviin kohtiin, muut tiedot jatetaan ennalleen.

w

1) Muutoslupahakemus lahetetaan myds vastuulliselle henkildlle (ks. kohta
Lupahakemuksen lahettaminen vastuulliselle henkilolle), joka sitten
lahettaa hakemuksen kasittelyyn (ks. kohta Lupahakemuksen
lahettaminen kasittelyyn ).

13 Pika-toiminto

Tama toiminto on tarkoitettu tiettyjen tutkimukseen liittyvien dokumenttien
allekirjoittamiseen erillisena lupahakemusprosessista (esim. tutkimussopimus,
NDA). Taman kaytdsta tulee aina erikseen sopia Tutkimuspalvelujen kanssa.

1. Jotta voit kayttaa tata toimintoa, tulee tutkimuksen nimi ja lyhenne olla
taytettyna lupahakemuksella. Taman jalkeen "Pika"-painike aktivoituu.

Poistahakemus | Pika | Ota sisittelyyn

Tutkimuksen nimi Tutkimuksen lyhenne

Perustiedot

Testitutkimus Testl

Tutkimuslupanumero EUCT Numero

[ |

2. Uusi ikkuna aukeaa. Tayta tahan tarvittavat tiedot ja liitteet ja vahvista osiot.
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3. Taman jalkeen "Laheta kasittelyyn" -painike aktivoituu. Voit nyt silla
[ahettaa pyynnon kasittelyyn.

Perustiedot
Tutkimuksen nimi Tutkimuksen lyhenne

Testitutkimus Testi

Tutkimuslupanumero EUCT Numero

14 Tuureen tallennettujen asiakirjojen haku

14.1 Vanhojen tutkimusten ja niihin liittyvien asiakirjojen haku

1. Etusivulta, alimpana loytyy laatikko "Vanhojen tutkimusten haku”.

Vanhojen tutkimusten haku

Search Results

A TutkimusID =
[ |
A VastTutkSukunimi =
Ii |
A VastTutkEtunimi =
|' |
A Projektinumero -

2. Kirjoita hakukenttaan/-kenttiin hakuehto. Voit kayttaa vain yhta
hakukenttaa tai niiden yhdistelmaa.

3. Klikkaa "Hae".

4. Haku palauttaa kaikki ne asiakirjat, joihin sinulla on oikeus.

14.2 Uusien tutkimukseen liittyvien asiakirjojen haku

1. Valitaan etusivulta hakemus, jota tarkastellaan.
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2. Valitse ylaosasta “Viittaukset”.

nobly. [7) Tallenna  [3) Tallennajasulie (D) Historia Hallinta 01 - Tutkimuslupa T2025/2590

Henkilot Dokumentit Allekirjoituksen tila Viittaukset Ehdot Muistio

Tutkimustyyppi 01 - Tutkijaldhtsinen tutkimus tua

Tutkimuksen luokittelu 09 - Muu tieteellinen tutkimus Kasittelija e li1 a
s

01- Ensisijainen I 02- Luonnos [ 03 - Signing Completed ]

Alkupaiva Loppupaiva

3. Paaset nakymaan, josta loydat kaikki taman hakemuksen liitteet seka kaikki
tahan tutkimusnumeroon liittyvat hakemukset (mahdolliset
muutoslupahakemukset, apurahailmoitukset).

Hakemukset

D i i i Iyhenne Tutkimuksen nimi Tila Hakemuksen tyyppi

2073 T2025/2045 01 - Tutkimuslupa Testi Testitutkimus 04 - Odottaa hyvaksyntaa 02 - Muutos

Dokumentit

S
[G=TY - Tutkimuslupa - T2025/2045 - 7.6.2025 -
£ ERA - Eettisen lausunto - T2025/2045 - 7.6.2025 -
El Era - Tutkimussopimus - T2025/2045 - 7.6.2025 -
(@7 - Tietosuojaseloste - T2025/2045 - 7.6.2025 -
(7] ERA - Tiedotemalli - T2025/2045 - 7.6.2025 -
[F] ERA - Tutkimussuunnitelma - T2025/2045 - 7.6.2025 -

4. Kaksoisklikkaamalla tietyn asiakirjan kohdalta se aukeaa uuteen ikkunaan.
Allekirjoitetun tutkimusluvan tunnistat rivin perassa olevasta Signed-
tekstista.
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