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Ohje laskujen luomiseen Basware Supplier portaalissa

e Rekisteroidy portaaliin osoitteessa: https://portal.basware.com/open/portalvarha

HUOMIOI rekisteroityessasi, etta yrityksen Y-tunnus tulee olla tdydennettyna, jotta

se valittyy laskuillasi.

e Rekisterditymisen jalkeen valitse aloitusndytélta “Luo uusi lasku”

e Valitse laskulle vastaanottajaksi

Verkkolaskutusosoite:

Varsinais-Suomen hyvinvointialue:

1. Laskuihin tulee merkita aina:

Varsinais-Suomen hyvinvointialue

003732210651

e Laskun pdivamaara, erdpaiva, laskun numero ja maksuehto
e TOIMITTAJAN VIITE eli sopimusnumero, ostotilauksen numero, tyénumero tai
maksusitoumusnumero (tarkista tarvittaessa tilaajalta!)

e OSTAJAN VIITE eli kasittelijamme sahkopostiosoite

e KOMMENTTI eli kustannuspaikka, projektinumero tai vastuuyksikko

Lahettdja

Esimerkkiyritys XY » Muuta
Kauppakatu 1
20100 Turku

Maa, johon verovelvollinen ja tunniste

Suomi
VAT FI08282539

» Muokkaa lahetysosoitetta

Varsinais-Suomen » Muuta
hyvinvointialue

PL52
TURKU 20521
Suomi

Maa, johon verovelvollinen ja tunniste
Suomi

FI32210651

Varsinais-Suomen hyvinvointialue

003732210651

» Muokkaa toimitusosoitetta

Laskun tiedot

04.11.2019
Laslun numero
123
Maksuviite

= —

Toimituspéiva

Vastaanottajan yhteyshenkild

malcsushdot.
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Kommentti
Viivastyskorkoprosentti

Ennakkomaksuehdot

=]

fr W e B Tallennettu 14:42
» Tallenna luonnos

04.12.2019 2 e

Maksuviiteviesti
Ostotilauksen numero

Toimittajan yhteyshenkils

tajan sahkopostiosoite

ostolaskut@varha.fi | (7]
~ | maija.meikalair

Valuutta
EUR [w]

Lihetysnumero

Verotiedot
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2. Siirry rivin tietoihin.

Valitse ”Lisaa rivi” ja kirjaa laskutettava nimike, maara, yksikkohinta ja maarayksikko.
Valitse Materiaali tai Maaran mukaan laskutettava palvelu rivin tyypiksi.
Tdydenna:

e Palvelun tai tuotteen nimi

e Kuvaus palvelusta/tuotteesta. Voit myos lisata listan liitteeksi Tiedostot- vélilehdelle
e Palvelun/tuotteen maara numeroina

e Yks. hinta: Hinta per palvelu/tuote, nettosumma

e Maarayksikko: Yksikkd, esim. kappale, tunti tms.

Rivintiedot 2 (/Tiedostot 0 | Historia 0
nvia Iitetta tapahtumaa
Avaa kaikki
Nimi Maara Yks. hinta Veroton hinta
1- Psykoterapia 2,00 HUR 100,00 200,00 EUR >
Maaran mukaan laskutettava palvelu ﬂ 2]
o et
2,00 [ 0,00 e
| Psykoterapia 100,00 (5] Perus v
L = & =
i =
| el w
Asiakaskdynnit 15.10 ja 16.10 Tuntl
(2
2,00 HB7 15,00 30,00 EUR ¥
Madran mukaan laskutettava palvelu ﬂ 2]
2,00 e 10,00 &
Matkakorvaus 15,00 (] Perus j
lunamatka Helsinki - Turku 7210, i Kappale
@

Kirjaa veroprosentti, jos olet toimenpiteesta verovelvollinen.

Jos laskutat my6s matkakorvauksia tai muita kuluja, erittele ne omille riveilleen.
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Lisaa pankkitilitiedot ja tayta tilinumero, IBAN ja SWIFT/BIC ja Pankin nimi.

Léhettdjan tiedot © Lisaa pankkitil
- : - — Fivalittr " tileia

Organisaatio: Esimerkkiyritys XY

Kauppakatu 1

20100 Turku FIT12222 3333 4444 55
Laskukuvan kieli: i v

[Suomi | 222233-33444455

Verotunnus: F108282559
Organisaation tunnus: 0828255-9
Y-TUNNUS: 0828255-2
Puh.:
Falksi:
Sadhkaposti: laskuttajayritys@gmail.com I Osuuspankki

| Reitityksen siirtonumero

aan,

| »rallenna luonnos > Lahetd lasku Tatkennettuts:20

Baswaren yleiset palveluehdot | Tietosuojailmoitus | Ota yhteytta | Tuki

Basware Network - Copyright Basware Corporatien. Kaikki eikeudet pidatet

3. Tarkista lasku

Jos lasku on kesken, voit tallentaa sen luonnoksena ja palata muokkaamaan myéhemmin. Loydat
laskut ”Asiakirjat”- valilehdelta.

4. Lopuksi valitse “Laheta lasku”.

Lasku 123

> Muunna hyvityslaskuksi

Laskun Izhettaminen onnistui! Lataa laskun kuva

Laskun kuvan paaset avaamaan pdf-tiedostona klikkaamalla linkkia ”Liikeasiakirjojen kuva(t)”
alapuolella. Lopussa liitteena kuva esimerkkilaskusta.

Rivintiedot 2 | Tiedostot 2 | Historia 1
Fivia liitattd tapahtimaz

Liitetiedosto(t)

Ei mitaan

090099ch-feed-11ed-af59-
9/9047d1913a_legalimage.pdf
Laskun kuva

42004 B

Laskudatatiedosto(t)
I 090099ch-fee9-11ed-af59-
9f9047d1913a_invoiceFilexml
Tiedot sisdltava tiedosto

1598 B
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Pyydamme huomioimaan, ettd virheelliseen osoitteeseen ldhetetyt ja tiedoiltaan puutteelliset
laskut palautetaan ldhettajille, jolloin emme voi vastata mahdollisista maksuviiveista.

Lisatietoja tarvittaessa osoitteesta:|ostolaskut@varha.fi

Ystavallisin terveisin:

Laskentapalvelut

Varsinais-Suomen hyvinvointialue
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