
Ohje laskujen luomiseen Basware Supplier portaalissa 

 Rekisteröidy portaaliin osoitteessa: https://portal.basware.com/open/portalvarha 
HUOMIOI rekisteröityessäsi, että yrityksen Y-tunnus tulee olla täydennettynä, jotta 
se välittyy laskuillasi.
 Rekisteröitymisen jälkeen valitse aloitusnäytöltä ”Luo uusi lasku”

 Valitse laskulle vastaanottajaksi Varsinais-Suomen hyvinvointialue 

Verkkolaskutusosoite:

Varsinais-Suomen hyvinvointialue: 003732210651 

1. Laskuihin tulee merkitä aina:

 Laskun päivämäärä, eräpäivä, laskun numero ja maksuehto
 TOIMITTAJAN VIITE eli sopimusnumero, ostotilauksen numero, työnumero tai

maksusitoumusnumero (tarkista tarvittaessa tilaajalta!)
 OSTAJAN VIITE eli käsittelijämme sähköpostiosoite
 KOMMENTTI eli kustannuspaikka, projektinumero tai vastuuyksikkö
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2. Siirry rivin tietoihin.

Valitse ”Lisää rivi” ja kirjaa laskutettava nimike, määrä, yksikköhinta ja määräyksikkö. 
Valitse Materiaali tai Määrän mukaan laskutettava palvelu rivin tyypiksi. 
Täydennä:

 Palvelun tai tuotteen nimi
 Kuvaus palvelusta/tuotteesta. Voit myös lisätä listan liitteeksi Tiedostot- välilehdelle
 Palvelun/tuotteen määrä numeroina
 Yks. hinta: Hinta per palvelu/tuote, nettosumma
 Määräyksikkö: Yksikkö, esim. kappale, tunti tms.

Kirjaa veroprosentti, jos olet toimenpiteestä verovelvollinen. 

Jos laskutat myös matkakorvauksia tai muita kuluja, erittele ne omille riveilleen.  
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Lisää pankkitilitiedot ja täytä tilinumero, IBAN ja SWIFT/BIC ja Pankin nimi. 

3. Tarkista lasku

 Jos lasku on kesken, voit tallentaa sen luonnoksena ja palata muokkaamaan myöhemmin. Löydät 
laskut ”Asiakirjat”- välilehdeltä.  

4. Lopuksi valitse ”Lähetä lasku”.

Kun lasku on lähetetty onnistuneesti saat alla olevan tiedon: 

Laskun kuvan pääset avaamaan pdf-tiedostona klikkaamalla linkkiä ”Liikeasiakirjojen kuva(t)” 
alapuolella.  Lopussa liitteenä kuva esimerkkilaskusta. 
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Pyydämme huomioimaan, että virheelliseen osoitteeseen lähetetyt ja tiedoiltaan puutteelliset 
laskut palautetaan lähettäjälle, jolloin emme voi vastata mahdollisista maksuviiveistä.  

Lisätietoja tarvittaessa osoitteesta: ostoreskontra@tyks.fi 

Ystävällisin terveisin:  

Taloushallinnon palvelukeskus 

 Varsinais-Suomen sairaanhoitopiiri 
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